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1. O0mMe mMoJI0KeHUA

1.1. Hacrosimee [lonoxeHnue o MOpsiIKE pacCMOTpPEHHUs OOpallleHHid Tpa)<JaaH B
MynununanpHoe OFOHKETHOE  YUPEXKIACHHE JOMOJHUTEIBHOTO O0O0pa3oBaHUs
«My3bIKalbHasi 1KoJa» T. braroBemieHcka B COOTBETCTBHMM C KOHCTHUTyLHEH
Poccuiickoit denepanun, PenepanbabiM 3akoHOM OT 02.05.2006T. Ne 59-d3 «O
MOPSIZIKE  pacCMOTpeHHust oOpaimieHnii rpaxaaH Poccuiickoit =~ denepanun»
OTIpE/ICIIICT U PErIAMEHTUPYET OpraHu3alliio padoThl ¢ OOpaIeHUsIMU TPaXKJaaH U
uX TIpueM B MyHUIIUNAIBHOE OIODKETHOE YUYPEXKIACHHUE JOMOIHUTEIBHOIO
oOpazoBanust «My3blKaibHasl 1IKOJa» I'. biaroBenieHcka, MpaBuia perucTpaluu
y4eTa, KOHTPOJISI UX UCTIOJIHCHHUS.

1.2. OOpamenus rpaxman moctynaioT B Illkomy B Buae mnpemioxKeHUH,
3asBJICHUH, )Kan00:

- nOpemjiokeHue - oOpalleHue TrpaxiaH, HalpaBICHHOE Ha YIy4IlIeHUE
nestenabHocTH IIIKOomIbI;

- 3asdBJICHUE - OOpalleHuEe B LENAX peaM3alllid MPaB U 3aKOHHBIX HWHTEPECOB
rpaxJaH;

- Jkayoba - oOpaleHre ¢ TpeOOBAaHHUSIMH O BOCCTAHOBJICHMHM IIpaB U 3aKOHHBIX
WHTEPECOB TPAXKJAaH, HAPYIICHHBIX JICUCTBUSAMU, PEIICHUSIMH MYHHUIIMIAIbHBIX
OpraHoB JHOO JOKHOCTHBIX U OOIIECTBEHHBIX JIMII W  OOIIECTBEHHBIX
OpraHU3aIUH.

2. PerucTpanusi oOpameHnii rpakaan

2.1. Bce mnoctynatomue B Illkomy oOpaiieHuss rpaxaaH U JOKYMEHTBHI,
CBA3aHHBIE C HX PACCMOTPEHHEM PETHCTPUPYIOTCS B IKypHaje oOpaleHui
Ipa)KJaH 10 MEpe UX MOCTYIUICHHUS.

2.2. Ha mnocTtynmuBmIMi JOKYMEHT MNPOCTABISIETCS B IPAaBOM HIKHEM YTIIY
IIEPBOM CTPAHULIBI PETUCTPALIMOHHBIN IITAMII.

2.3. B xypHazie perucrpanuu yKa3blBacTCs:

«  (daMuIMs UHULKAIbl UICTIOJHUTENEH B UMEHUTEILHOM MaJIeXKe;

 JlaTa MOCTYIUIEHUs oOpallleHus, KoTopas 1yOaupyeTcs CO IITaMIIa;

+  KpaTKO€ COJEpKAaHUE TUChMA;

- (daMuug cHeuraucTa, KOTOPOMY OTIHCAHO JaHHOE OOpalieHue s
PacCMOTPEHHS.

2.4. ITpu nonyyeHun oOpamieHus:

- MIPOBEPSIETCS MPABUIBHOCTH COACPAKAHUS KOPPECTIOHICHLINN;

- Hajgu4Me JOKYMEHTOB B BCKpPBIBAEMbIX KOHBEpTax (pa3opBaHHbIC JOKYMEHTBI
MOKJICUBAIOTCS);

- KOHBEPTHI MOJKAJIBIBAIOTCS U COXPAHSIIOTCS.

2.5. TlocrynuBuime JOKYMEHTHl (KOMHHM AaTTeCTaTOB, JIWUILUIOMOB, TPYAOBBIX
KHIKEK, IEHCMOHHBIX YJIOCTOBEPEHUI U JIp.) MPUKPETUIAIOTCS K TECTY 0OpaleHus
(B ciyuyae OOHapy>XeHHMs OTCYTCTBUS TMPUJIOKEHHUS WM TEKCTa JeNaercs
COOTBETCTBYIOIIAsi OTMETKA B )KypHAJIE PETUCTPALIUU.

2.6. C mony4eHHBIX MOJIMHHUKOB JOKYMEHTOB (00 00pa3oBaHWM, TPYHAOBBIX



KHIDKEK) CHUMAETCS KOTHS, TIOJIJTMHHUK BO3BPAIACTCS TPAKIaHAM.

2.7. Tlucpbma TIpUCIIaHHBIE HE TI0 aJpecy BO3BPAIMAIOTCS HA TOYTy HE
BCKPHIBAEMBIMHU WJTU TI0O BO3MOKHOCTH HANPABJISIFOTCS apecary.

2.8. Ecnum mwmchMO TepeciaHo, TO B JKypHale YKa3bIBAe€TCA OTKyJa OHO
MOCTYIUJIO, TPOCTABIISIOTCS:

- HCXOISIIIEe HOMED U JaTa;

- PErUCTPALIMOHHBIN HOMED;

- KpaTKoe Ccojiep>KaHue MUChMa;

- OTMETKa 0 (OpME U CPOKE UCTIOJTHEHHUS.

[Ipu moBTOpHOM OOpalIeHUH Tpa)kJaH JAOKYMEHTY MpPHUCBAaUBAETCA OuYEpEAHOU
perucTpanuoHHbI HoMep. [IOBTOpHBIM cunTaeTCs 0OpaIleHHUs, MOCTYHUBIINE OT
OJTHOTO U TOTO € JIWIA TI0 OJHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY, €CJIU CO BPEMEHH T10/1a4u
MIEPBOTO UCTEK CPOK PACCMOTPCHHUSI HIIH 3asBUTEIb HE YAOBIETBOPEH JAaHHBIM €My
orBeToM. [loBTOpHBIE TIMCHEMa CTaBATCA Ha KOHTpoJb. [Ipum pabore ¢ HUMH
MOI0UPAIOTCS UMEIOIITHECS JOKYMEHTHI TI0 0OpaIeHUsIM JTaHHOTO 3assBUTEIS.

2.9. Ilucekma OgHOTO W TOTO K€ JIMIIA W IO OJHOMY W TOMY JK€ BOIPOCY,
MOCTYIMBIIIKAE JI0 UCTEUYCHUs] CPOKA PACCMOTPEHMS CUMTAIOTCA NepBUYHBIMU. He
CUMTAIOTCS TOBTOPHBIMHM IHCbMa OJHOTO W TOTO K€ aBTOpa, HO IO Pa3HBIM
BonpocaM. Eciu 3asBUTENb MpUCIan HECKOJIbKO MUCEM, HO TIO pa3HBIM BOIIPOCAM,
TO KaXJ10€ MMUCbMO PETUCTPUPYETCS CAMOCTOSTEIBHO.

2.10. Tlocne perucTpanuu CcekpeTapb IMepefacT KOPPECHOHICHIUI0 IUPEKTOPY
[TkoJbI.

3. PaccmoTpeHue oOpaleHuii rpaxkian

3.1. Hupextop IIkonpl 3HAKOMHTCS C COJEp)KaHUEM IMCEM, MUIIET Ha HHUX
pEe30MIoNMI0, JIMOO YKa3bIBAET CTPYKTYpPHOE TMOApA3ACICHUE (3aMECTUTENs,
PYKOBOAMTEINS CTPYKTYpHOTO TMOApAa3ieiCHHs) IIKOJbI B Clydyae UX Mepenadm.
Ocoboe BHHUMaHuE yhenseTca oOpalleHusM, a TakkKe MNUChMaM O
HEYJIOBJIETBOPUTEIBLHOM PACCMOTPEHUH MPEIBITYIINX 3asBICHUMN.

3.2. 3ampenaeTcsi HaIPABJISATH JKAJIO0Y HA PACCMOTPEHHUE TOJKHOCTHOMY JIMILY,
penieHue uiu aeicteue (6e3aeiicTBre), KOTOPOTro 00XKaTyeTCsl.

3.3. PykoBoaurenb CTPYyKTYpHOTO  MOApa3JeieHUs TpPU  PacCMOTPEHUU
IIPEJIOKEHUM, 3asIBJICHUH U 5kanio0 00s13aHbI:

- BHUMATEJIbHO pa3o0paThCsi B HUX CYIIECTBE, B Cly4ae HEOOXOAUMOCTHU
UCTpeOOBaTh HYXHbIE JOKYMEHTbI, OPraHW30BaTh MPOBEPKU HA MECTaX, NPUHATH
Apyrre Mepsl Ak 00BEKTUBHOTO pa3pelieHns BOMpoca;

- IPUHUMATh 0OOCHOBAHHBIE PELICHUS MO OOpallleHHsIM, 00eCIeYrBaTh KOHTPOJIb
3a CBOEBPEMEHHBIM U MPABUIHHBIM UX UCIIOJHEHUEM;

-COOONIINTh 3asgBUTENSIM, KaK TMPaBUIO, B MHUCBMEHHON (opmMe O pemeHusx,
OPUHATBIX 1O HX OOpalleHHusiM, ¢ HEOOXOAMMBIM OOOCHOBAaHHEM, B CIyyae
HEOOXOIUMOCTHU Pa3bsCHATH MOPSIAOK 00KaIOBAHMUS.

3.4. Oopamenue 6e3 MOANMUCH U yKa3aHUs (pamMmiiu, HE coepKallue JaHHBIX O
MECTE HUX JKUTENbCTBA, pPAOOTHI MM Y4eObl MPU3HAIOTCS AaHOHUMHBIMHU.



AHOHMMHBIE NHCHbMa, KaK MpaBWiIO, HE paccMmaTrpuBaioTcs. Eciu B ykazaHHOM
oOpallleHuu COAepPkKaThCsl CBENEHUS O MOArOTaBIMBAEMOM COBEpIIAEMOM WU
COBEpPUICHHOM  IIPOTMBONPAaBHOM  JEHWCTBUM, a Takhue O JHMLE  €ro
MOJITOTABIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM UM COBEPIIMBIINM, OOpAIICHHE MOJICKUT
HAMpaBJICHUI0O B COOTBETCTBHHM C €r0 IOABEIOMCTBEHHOCTHIO. Ecnm moamnuch
3asBUTENS Hepa3dopuMBa B KypHaje PpErucTpalud TIOMETKa «POCIHUCH
Hepa30opunBay. PemieHne 00 HUCIONMHEHWH TakKoro oOpalleHus MPUHUMAETCS
aupexTopoM HIkosl.

3.5. Ilucbmennsle oOpamienus paccmatpuBatorcss B Illkone B Tewenum 30
pabouux JHEW CO AHS PETUCTPAIHM MTUCHMEHHOTO 3asIBICHHSL.

3.6. B wuckmrountensHOM ciydae, KOrjaa Uil pacCMOTpEHus oOpalieHus
HEOOXOUMO JIOTIOIHUTEIbHOE U3yUeHUE, CPOKU UX PACCMOTPEHHUS MOTYT OBITH B
MOPSAJKE HCKIIOYEHUs MpojuieHbl aupekrtopom Ilkonsl, HO HEe Oonee yem Ha 1
Mecan. C cooOmeHueM 00 3TOM 3asBUTENI0 WM JpPYroll OpraHu3auuu
nepecnasiien B [1Ikoiry mucbMo rpaxaaHuHa.

3.7. OtBersl Ha OOpameHUs TpPa)xJaH [AlOT PYKOBOAUTEIH CTPYKTYpPHBIX
nojpaszaesieHui 3a Nognuchio aupexropa Lkomsl.

3.9. OrtBer 3asABUTENIO0 PETUCTPUPYETCS B KypHAJIE PETUCTPALUU HCXOASIIEH
KOPPECIOHICHIUH.

3.10. B xypHane perucrpanuu ykasbiBaeTcs (hamuiids, WHUIUMAIbI 3asdBUTENS (B
UMEHUTEIBHOM TIaJIekKe), aJpec HamlpaBiICHUS OTBETA, KPAaTKOE COJAEpKaHHE
nuchbMa, (pamMuIIus UCIIOTHUTEIIS.

4. JIMYHBIN IPUEM IPaXKIaH

4.1. JInunsnii npuem rpaxnad B Illkone mpoBomut aupexrop IIkombl Kaxmblii
BTOpHUK ¢ 14.00 1o 16.00 yacoB u yHmOJTHOMOYEHHBIE UM JIUIA B YCTAHOBICHHOE
s 3toro Bpems. lIpu nuyHOM mnpuemMe TpaKIaHWH TNPENBABIAET TOKYMEHT,
YIAOCTOBEPSIOIINI €0 JUYHOCTb.

4.2. PaGoTy no opranu3anuu npruemMa rpax/as IpoBoauT cekpetapb LIkobl.

4.3. B cnyuae, ecnu U3JI0KEHHBIE B YCTHOM 0OpaiieHuu (PakThl 1 00CTOATEIHCTBA
ABIIIOTCS OYEBUAHBIMU U HE TPEOYIOT JONOJHUTENbHON NpPOBEPKH, OTBET HA
oOpallleHue ¢ corjlacusi rpakJaHMHa MOXKET OBITh JlaH YCTHO B XOJI€ JIMYHOI'O
npueMa. B ocCTanmbHBIX Cily4asx JOaeTcsi IMCbMEHHBIM OTBET IO CYLIECTBY
MIOCTaBJICHHBIX B OOpaIIEeHUH BOIIPOCOB.

4.4. TlucbMeHnHoOe oOpallleHue, MPUHATOE BO BPEMs JIMYHOI'O MpUEMa, MOAJIEKUT
PETUCTpalU U PACCMOTPEHUIO B YCTAHOBJIEHHOM TMOPSIKE.

4.5. B cinyyae ecnu B 0OpallleHUH COJEPKAThCS BOIPOCHI, PEIIEHUE KOTOPBIX HE
BXOAUT B KommeTeHuMto Llkonbl, Tpa)kgaHWHY HAaeTCs pa3bsiCHEHUE, Kyla U B
KaKOM MOPSIIKE EMY CIIeTyeT O0OpaTUThCS.

5. Opranu3anus J1eJ10Npou3Bo/ACTBA

5.1. JlenompousBOACTBO IO TIPEITIOKEHUSIM, OOPAIIICHUSM U 3asBJICHUSIM TPaKIaH



OCYLIECTBJISIETCS. CEKPETapeM IIKOJIBI M BEIETCS OTIEIBbHO OT APYIMX BHJIOB
JEJIOIPOU3BOICTBA.

5.2. IlpennoxkeHus, 3asBICHUS W KAJIOObI Tpa)KJaH, KOMUM OTBETOB HAa HUX
JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C MX pa3peuieHueM, QOpMUPYIOTCS B Jela B
COOTBETCTBUH C YTBEPKACHHON HOMEHKJIATYPOH.

5.3. JIOKyMEHTBHl B 3TUX JieJaX pAacIoJiaraloTcsi B XPOHOJOTMYECKOM MOpSIKE.
Kaxnple mnpeanoxkeHue, 3asBieHUE U Kajnoba M BCE JOKYMEHTHI IO MX
PacCMOTPEHUIO U Pa3peLICHUIO COCTABIISIOT B BUJE CAMOCTOATEIbHYIO TPYIILY.

5.4 B cnyuae, IOJdy4YeHHUs] TOBTOPHOIO MPEMJIOKEHNUS, 3asIBICHUS U KaJ00bl WU
HOSIBJICHUE JOTOJHUTEIbHBIX JOKYMEHTOB — IMOJIIMBAIOTCS K JaHHOM TIpymie
JOKYMEHTOB.

5.5. IIpu odopmiieHNH €S IPOBEPATCS MPABUILHOCTH HAIMIPABIICHUS TOKYMEHTOB
B gemno. HempaBuibHo odopMieHHBIE AOKYMEHTHl TOMIIMBATH B JENa
3anpenaeTcs.

5.6. Jlena ¢ Marepuanamu TEpeNnuUCKy (MUCbMEHHBIE OOpaIllCHMs) XpaHSATCA B
TEKYLIEM JEIOMPOU3BOCTBE.

5.7. XpaHeHue 1€l ¢ NpeUIoKeHUSIMH, 3asIBIICHUSMU U jKajjo0aMu TpaxkJ1aH

U JOKYMEHTBI II0 MX HCIOJHEHHIO OCYLIECTBISIOTCS B CIPAaBOYHBIX M APYTHX
LEJISIX.

5.8. Ilpu yxozne B OTIYCK, OThE€3/l€ B KOMaHAUPOBKY WM YBOJIbHEHUE PAaOOTHUK
00s13aH nepeaaTh M0 YKAa3aHUIO BCE HAXOMAIIUECS Y HETO Ha UCIIOJIHEHUHU MHUChMa
rpaXa1aH JpyroMy paOOTHUKY, C T€M, 4YTOObl ObUIM MNPUHATHI MEPbl K HUX
CBOEBPEMEHHOMY  pa3pelieHU0. BHOBb  NpuHATBIA  paOOTHUK  00s3aH
03HAKOMHUTHCS C HACTOSLIUM MOJIO)KEHUEM.

5.9. Cpox XxpaHeHus 3asBJICHHS, NPEIJIOKEHUS WIH >KaJIOObl TpaxJaH U
JNOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C WX pacCMOTpEHHEM U pazpemieHueMm — 5 user. Ilo
MCTEYEHUU YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa XPAaHEHUsI JOKYMEHTBHI MO MPEII0KEHUSM,
3asBJICHUSIM M Kajno0aM TpaxJaaH MOMJIEkKAT YHUUYTOKEHUIO B TOPAJKE,
yctaHoBiieHHOM DeniepaibHON apXxuBHOU ciyk00i Poccum.

5.10. JIuyHass OTBETCTBEHHOCTb 3a COCTOSIHUEM JEJIONPOU3BOJACTBA  I10
OpeIOKEHHSIM, 3asBICHUSAM U KajnodaM TpaXJaH U COXPAaHHOCTh JTOKYMEHTOB
BO3Jjaraercs Ha qupekropa IIIkoms.



